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1. TEMELJNI PODACI O HRVATSKOM NACIONALNOM VIJEĆU I INFORMATORU O RADU
Naziv tijela:

Hrvatsko nacionalno vijeće
Adresa sjedišta: 

Preradovićeva ulica broj 13, 24000 Subotica
Matični broj: 
08780650
Porezni identifikacijski broj: 
102706267
Adresa za primitak elektroničkih podnesaka:

ured@hnv.org.rs
Osoba odgovorna za točnost i potpunost podataka u Informatoru, pravilnu izradu i objavu informatora i njegovo redovito ažuriranje: 

Dr. Slaven Bačić, predsjednik Hrvatskog nacionalnog vijeća, sukladno točki 8. Upute.

Osobe koje se brinu o određenim informacijama, podacima i radnjama u svezi s izradom i objavom Informatora:  

· Anđela Horvat – za područje obrazovanja;
· Željko Šeremešić – za područje informiranja;

· Željko Pakledinac - službene uporabe jezika i pisma;

· Zlatko Načev - za područje kulture;

· Darko Sarić Lukendić - prihodi i rashodi, javne nabave, plaće, sredstva rada i sl.

Osoba odgovorna za redovito ažuriranje i pravilnu izradu informatora Dražen Petrekanić.
Osoba odgovorna za točnost i potpunost podataka u Informatoru i njegovu objavu jeste Slaven Bačić.
O čuvanju nosača informacija brine se Dražen Petrekanić.
Datum prve objave Informatora:

siječanj 2018. godine
Datum posljednje izmjene ili dopune informatora:

Datum posljednje provjere ažurnosti podataka:

Gdje se može ostvariti uvid u Informator i nabaviti tiskana kopija Informatora: 

Preradovićeva ulica broj 13, 24000 Subotica, od 7 do 15 sati radnim danom.
Web-adresa Informatora (adresa s koje se može preuzeti elektronička kopija):

www.hnv.org.rs 
Informator je sastavljen sukladno članku 39. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS” br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10) i Uputi za izradu i objavu informatora o radu državnog tijela („Službeni glasnik RS” br. 68/10) koja je stupila na snagu 29. listopada 2010. godine.
2. ORGANIZACIJSKA STRUKTURA HRVATSKOG NACIONALNOG VIJEĆA
2.1. Grafički prikaz organizacijske strukture 





























2.2. Narativni prikaz organizacijske strukture
Rukovoditelj u Hrvatskom nacionalnom vijeću (u daljem tekstu: Vijeće), jeste:


Predsjednik:  dr. Slaven Bačić, tel. +381 (0)24 554-623, faks: +381 (0)24 554-623





   e-mail: ured@hnv.org.rs 
Izvršni odbor Vijeća:


Predsjednik Izvršnog odbora Vijeća: Darko Sarić Lukendić, tel. 064 / 6590-822

   
e-mail: io@hnv.org.rs






Predsjednica Odbora za obrazovanje: Anđela Horvat, tel. 064 / 6590 - 686

e-mail: obrazovanje@hnv.org.rs
Predsjednik Odbora za kulturu: Zlatko Načev, tel. 064 / 889 - 4510

e-mail: kultura@hnv.org.rs
Predsjednik Odbora za službenu uporabu jezika i pisma: Željko Pakledinac, tel. 064 / 6590 - 828

e-mail: kultura@hnv.org.rs

Predsjednik Odbora za informiranje: Željko Šeremešić, tel. 063 / 866 -2155

e-mail: informiranje@hnv.org.rs
Dopredsjednici Vijeća:
Dopredsjednica Vijeća za Suboticu: Mira Tumbas, tel. 064 / 304-1621  



    
   e-mail: miratumbas@gmail.com 

Dopredsjednica Vijeća za Sombor: Snežana Periškić, tel. 065 / 8077-410 



    
   e-mail: snekibm@hotmail.rs
Dopredsjednik Vijeća za Podunavlje: Andrija Ađin, tel. 063 / 191-0427 



    
   e-mail: dshvsonta@eunet.rs
Dopredsjednik Vijeća za Srijem: Andrej Španović, tel. 064 / 158-36-37  



    
  e-mail: dopredsjedniksrijem@hnv.org.rs
Tajnik Vijeća: Ankica Jukić-Mandić, tel. + 381 (0) 64 304-7940


   
e-mail: tajnik@hnv.org.rs

Administrativni tajnik Ureda Vijeća: Dražen Petrekanić, tel. +381 (0)24 554-623, faks: +381 (0)24 554-623





   e-mail: ured@hnv.org.rs 


Međunarodni tajnik: Darko Baštovanović, tel. 064 / 6590 – 824





   e-mail: darko1bastovanovic@gmail.com


Savjetnica predsjednika za razvojne projekte: Jasna Vojnić, tel. 064 / 6590 – 823





   e-mail: savjetnica@hnv.org.rs
Predsjednik Vijeća: predstavlja i zastupa Vijeće, predlaže plan rada Vijeća, saziva i predsjedava sjednicama Vijeća, predlaže kandidate za predsjednika i dopredsjednike Vijeća, predsjednika i članove Izvršnog odbora Vijeća, kao i tajnika Vijeća, pomaže rad članova Vijeća, potpisuje odluke Vijeća i zapisnik sa sjednice Vijeća, ima pravo inicirati sazivanje sjednice odbora Vijeća, odgovara za zakonitost u poslovanju Vijeća, usmjerava rad tajnika Vijeća u skladu s odlukama Vijeća i na temelju svojih ovlaštenja, utvrđuje poslove stručne službe povodom organizacije rada, pripremanja i izvršenja  odluka Vijeća i Izvršnog odbora Vijeća a po prijedlogu tajnika Vijeća u suradnji s Izvršnim odborom Vijeća.

Predsjednik Vijeća je dr. Slaven Bačić.

Vijeće: donosi i mijenja Statut Vijeća, donosi financijski plan, financijsko izvješće i završni račun sukladno Zakonu, bira i razriješava predsjednika Vijeća, dopredsjednike Vijeća, predsjednika Izvršnog odbora i članove Izvršnog odbora, raspolaže vlastitom imovinom, odlučuje o nazivu, simbolima, pečatu i štambilju Vijeća, utvrđuje prijedloge nacionalnih simbola, znamenja i blagdana nacionalne manjine, osniva ustanove, udruge, fondacije, gospodarska društva u području kulture, obrazovanja, informiranja i službene uporabe jezika i pisma i u drugim područjima od značenja za očuvanje identiteta hrvatske nacionalne manjine, imenuje i razrješava ravnatelja, odgovornog urednika tjednika i članove Upravnog i Nadzornog odbora NIU „Hrvatska riječ“, daje prijedlog za imenovanje i razrješenje ravnatelja i članova Upravnog i Nadzornog odbora Zavoda za kulturu vojvođanskih Hrvata, daje suglasnost odnosno mišljenje na Statut, program rada, financijski plan, završni račun, odluku o statusnim promjenama, odluku o udruživanju, o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji poslova u ustanovama nad kojima je osnivač, odnosno suosnivač, predlaže predstavnika hrvatske nacionalne manjine u Vijeću za međunacionalne odnose u jedinici lokalne samouprave, ustanovljuje i dodjeljuje priznanja, inicira donošenje i prati provedbu zakona i drugih propisa iz područja kulture, obrazovanja, informiranja i službene uporabe jezika i pisma, sudjeluje u pripremi propisa i predlaže izmjenu i dopunu propisa kojima se uređuju Ustavom zajamčena prava nacionalnih manjina u području kulture, obrazovanja, informiranja i službene uporabe jezika i pisma, predlaže posebne propise i privremene mjere u područjima u kojima se ostvaruje pravo na samoupravu, radi postizanja pune ravnopravnosti između pripadnika hrvatske nacionalne manjine i građana koji pripadaju većinskom narodu,pokreće postupak pred Zaštitnikom građana, pokrajinskim i lokalnim ombudsmanom i drugim ovlaštenim tijelima, kada procijeni da je došlo do povrede Ustavom i zakonom zajamčenih prava i sloboda pripadnika nacionalnih manjina, pokreće postupak u ime pripadnika nacionalne manjine, uz prethodno pribavljeno pisano ovlaštenje, zauzima stajališta, pokreće inicijative i poduzima mjere u svezi sa svim pitanjima koja su neposredno povezana s položajem, identitetom i pravima nacionalne manjine, donosi poslovnik o svojemu radu, određuje zarade, honorare i nagrade dužnosnicima i osobama u radnom odnosu kod Vijeća, osniva područne urede, odlučuje o drugim pitanjima koja su mu povjerena zakonom. Vijeće  u skladu sa Zakonom ima i posebne nadležnosti u području obrazovanja, kulture, informiranja i službene uporabe jezika i pisma.
Predsjednik Vijeća je dr. Slaven Bačić.

Dopredsjednici Vijeća: Vijeće ima četiri dopredsjednika, koje Vijeće bira iz reda svojih članova. Oni se se biraju na temelju teritorijalne zastupljenosti, i to po jedan iz Srijema, Podunavlja, Sombora i Subotice. Dopredsjednici pomažu predsjedniku Vijeća u vršenju poslova iz njegova djelokruga, a prema teritoriju s kojega su izabrani. 

Dopredsjednici Vijeća su: Mira Tumbas za Suboticu, Andrija Ađin za Podunavlje, Snežana Periškić za Sombor i Andrej Španović za Srijem.

Izvršni odbor Vijeća: priprema prijedlog Statuta, financijskog plana, financijskog izvješća, završnog računa Vijeća sukladno Zakonu, skrbi se o pripremanju odluka Vijeća, provodi i kontrolira izvršavanje odluka Vijeća, obavlja druge poslove koje Vijeće  povjeri Izvršnom odboru.

Predsjednik Izvršnog odbora je Darko Sarić Lukendić.

Odbori Vijeća:

1. Odbor za obrazovanje: inicira i priprema nacrte i predlaže donošenje odluka Izvršnom odboru i Vijeću, odlučuje o pitanjima koje mu Vijeće i Izvršni odbor povjere, inicira raspravu o pojedinim prijedlozima po hitnom postupku, pokreće i razmatra inicijative i sagledava stanje iz djelokruga svoje nadležnosti i obavlja druge poslove koje mu Vijeće povjeri.


Predsjednica Odbora za obrazovanje je Anđela Horvat.

2. Odbor za kulturu: inicira i priprema nacrte i predlaže donošenje odluka Izvršnom odboru i Vijeću, odlučuje o pitanjima koje mu Vijeće i Izvršni odbor povjere, inicira raspravu o pojedinim prijedlozima po hitnom postupku, pokreće i razmatra inicijative i sagledava stanje iz djelokruga svoje nadležnosti i obavlja druge poslove koje mu Vijeće povjeri.


Predsjednik Odbora za kulturu je Zlatko Načev.

3. Odbor za službenu uporabu jezika i pisma: inicira i priprema nacrte i predlaže donošenje odluka Izvršnom odboru i Vijeću, odlučuje o pitanjima koje mu Vijeće i Izvršni odbor povjere, inicira raspravu o pojedinim prijedlozima po hitnom postupku, pokreće i razmatra inicijative i sagledava stanje iz djelokruga svoje nadležnosti i obavlja druge poslove koje mu Vijeće povjeri.


Predsjednik Odbora za službenu uporabu jezika i pisma je Željko Pakledinac.

4. Odbor za informiranje: inicira i priprema nacrte i predlaže donošenje odluka Izvršnom odboru i Vijeću, odlučuje o pitanjima koje mu Vijeće i Izvršni odbor povjere, inicira raspravu o pojedinim prijedlozima po hitnom postupku, pokreće i razmatra inicijative i sagledava stanje iz djelokruga svoje nadležnosti i obavlja druge poslove koje mu Vijeće povjeri.


Predsjednik Odbora za informiranje je Željko Šeremešić.

Tajnik Vijeća: rukovodi Stručnom službom Vijeća, skrbi se o zakonitosti rada Vijeća, skrbi se o obavljanju poslova u svezi s radom Vijeća, prema potrebi priprema prijedloge odluka čije donošenje spada u nadležnost Vijeća, predsjednika Vijeća ili Izvršnog odbora Vijeća, vrši poslove koje mu Vijeće ili Izvršni odbor povjere, sudjeluje u radu Vijeća, Izvršnoga odbora i radnih tijela Vijeća s pravom na raspravu, daje pravno mišljenje u svezi prijedloga koji se nalaze na dnevnom redu Vijeća, Izvršnoga odbora ili radnih tijela Vijeća, skrbi se o vršenju organizacijskih poslova u svezi rada tijela Vijeća, skrbi se o sastavljanju zapisnika sa sjednica Vijeća, Izvršnoga odbora ili radnih tijela Vijeća, skrbi se o proglašavanju i objavljivanju pravnih akata Vijeća, skrbi se o stručnoj pripremi prijedloga odluka Vijeća, Izvršnoga odbora ili radnih tijela Vijeća, pomaže predsjedniku Vijeća prilikom pripreme i sazivanja sjednica Vijeća, pomaže rad Vijeća, dužnosnika, radnih tijela i članova Vijeća, izvršava druge poslove koje mu povjere predsjednik Vijeća ili predsjednik Izvršnoga odbora, provodi odluke Vijeća, predsjednika Vijeća i predsjednika Izvršnoga odbora, vezane za materijalno financijsko poslovanje, izvršava druge poslove koje mu povjere predsjednik Vijeća i predsjednik Izvršnoga  odbora iz svojih nadležnosti.


Tajnica Vijeća je Ankica Jukić-Mandić.
Ured: obavlja stručne i administrativne poslove, vezane za potrebe Vijeća, Izvršnoga odbora, pojedinih odbora i drugih radnih tijela.


Administrativni tajnik Vijeća je Dražen Petrekanić.

Radna tijela: detaljnije razmatraju i rješavaju određena pitanja iz svoje nadležnosti, a to su:
1) Povjerenstvo za propise, predstavke i žalbe;

2) Povjerenstvo za financije i proračun;

3) Povjerenstvo za promicanje gospodarske suradnje;

4) Povjerenstvo za šport;

5) Povjrenstvo za upis u poseban popis birača hrvatske nacionalne manjine;

6) Povjerenstvo za praćenje povreda manjinskih prava u Republici Srbiji;

7) Povjerenstvo za mladež;

8) Povjerenstvo za rodnu ravnopravnost,

9) Povjerenstvo za odnose sa crkvom;

10) Povjerenstvo za dodjelu priznanja.

Međunarodni tajnik: obavljanje poslova međunarodnog tajnika – pisani i usmjeni kontakti s organima Republike Hrvatske i drugih država te međunarodnih organizacija glede pristupnih pregovora Srbije sa Europskom unijom, te drugih poslova glede gore navedenog i druge poslove koje naloži predsjednik Vijeća.

Međunarodni tajnik Vijeća je Darko Baštovanović.

Savjetnica predsjednika za razvojne projekte: obavlja kompletne poslove glede svih razvojnih projekata na koje aplicira Hrvatsko nacionalno vijeća, kako kod državnih, tako i kod inozemnih institucija, kao i druge poslove koje naloži predsjednik Vijeća. 

Savjetnica predsjednika za razvojne projekte Vijeća je Jasna Vojnić.
3.  OPIS FUNKCIJA RUKOVODITELJA
Predsjednik Vijeća predstavlja i zastupa Vijeće, predlaže plan rada Vijeća, saziva i predsjedava sjednicama Vijeća, predlaže kandidate za predsjednika i dopredsjednike Vijeća, predsjednika i članove Izvršnog odbora Vijeća, kao i tajnika Vijeća, pomaže rad članova Vijeća, potpisuje odluke Vijeća i zapisnik sa sjednice Vijeća, ima pravo inicirati sazivanje sjednice odbora Vijeća, odgovara za zakonitost u poslovanju Vijeća, usmjerava rad tajnika Vijeća u skladu s odlukama Vijeća i na temelju svojih ovlaštenja, utvrđuje poslove stručne službe povodom organizacije rada, pripremanja i izvršenja  odluka Vijeća i Izvršnog odbora Vijeća a po prijedlogu tajnika Vijeća u suradnji s Izvršnim odborom Vijeća, sklapa ugovore o radu, ugovore o djelu i odgovoran je za financijsko poslovanje Vijeća. 

Predsjednik Vijeća se bira iz reda članova Vijeća. Prijedlog za predsjednika Vijeća može podnijeti najmanje jedna trećina članova Vijeća u pisanoj formi i mora biti potpisan od strane članova koji predlažu kandidata. Vijeće bira predsjednika Vijeća javnim glasovanjem. Vijeće može, većinom od ukupnog broja članova Vijeća, odlučiti da se predsjednik Vijeća bira tajnim glasovanjem što provodi Izborno povjerenstvo koje čine najstariji član i dva najmlađa člana Vijeća.
Predsjednik Vijeća je dr. Slaven Bačić.

Dopredsjednici Vijeća ravnopravno pomažu predsjedniku Vijeća u vršenju poslova iz njegova djelokruga. Podjela poslova među dopredsjednicima vrši se prema području u kojemu je dopredsjednik izabran.
Izbor dopredsjednika Vijeća vrši se na prijedlog predsjednika Vijeća koji Vijeću predlaže kandidate za dopredsjednike, a Vijeće donosi odluku javnim glasovanjem, većinom od ukupnoga broja članova Vijeća.

Predsjednik određuje dopredsjednika koji će vršiti funkciju zamjenika predsjednika Vijeća. Dopredsjednici Vijeća za svoj rad odgovaraju Vijeću.
Dopredsjednici Vijeća su Mira Tumbas za Suboticu, Andrija Ađin za Podunavlje, Snežana Periškić za Sombor i Andrej Španović za Srijem.

Predsjednik Izvršnog odbora predlaže dnevni red, predsjedava sjednicama Izvršnog odbora, upravlja radom i tijekom sjednice. Predsjednik Vijeća podnosi prijedlog kandidata za predsjednika i članove Izvršnog odbora. Predsjednik Izvršnog odbora odgovoran je za svoj rad Vijeću i predsjedniku Vijeća.

Predsjednik Izvršnog odbora je Darko Sarić Lukendić.

Tajnik rukovodi Stručnom službom Vijeća, skrbi se o zakonitosti rada Vijeća, skrbi se o obavljanju poslova u svezi s radom Vijeća, prema potrebi priprema prijedloge odluka čije donošenje spada u nadležnost Vijeća, predsjednika Vijeća ili Izvršnog odbora Vijeća, vrši poslove koje mu Vijeće ili Izvršni odbor povjere, sudjeluje u radu Vijeća, Izvršnoga odbora i radnih tijela Vijeća s pravom na raspravu, daje pravno mišljenje u svezi prijedloga koji se nalaze na dnevnom redu Vijeća, Izvršnoga odbora ili radnih tijela Vijeća, skrbi se o vršenju organizacijskih poslova u svezi rada tijela Vijeća, skrbi se o sastavljanju zapisnika sa sjednica Vijeća, Izvršnoga odbora ili radnih tijela Vijeća, skrbi se o proglašavanju i objavljivanju pravnih akata Vijeća, skrbi se o stručnoj pripremi prijedloga odluka Vijeća, Izvršnoga odbora ili radnih tijela Vijeća, pomaže predsjedniku Vijeća prilikom pripreme i sazivanja sjednica Vijeća, pomaže rad Vijeća, dužnosnika, radnih tijela i članova Vijeća, izvršava druge poslove koje mu povjere predsjednik Vijeća ili predsjednik Izvršnoga odbora, provodi odluke Vijeća, predsjednika Vijeća i predsjednika Izvršnoga odbora, vezane za materijalno financijsko poslovanje, izvršava druge poslove koje mu povjere predsjednik Vijeća i predsjednik Izvršnoga  odbora iz svojih nadležnosti.

Predsjednik Vijeća predlaže tajnika Vijeća a Vijeće bira tajnika Vijeća javnim glasovanjem većinom od ukupnoga broja članova, na vrijeme trajanja mandata Vijeća. Tajnik Vijeća mora biti osoba koja ima visoku stručnu spremu pravnoga smjera.Tajnik Vijeća za svoj rad odgovara Vijeću i predsjedniku Vijeća.
Tajnica Vijeća je Ankica Jukić-Mandić.

4. OPIS PRAVILA U SVEZI S JAVNOŠĆU RADA
Javnost rada, isključenje i ograničavanje javnosti rada Vijeća ostvaruje se sukladno odredbama Zakona o tajnosti podataka („Službeni glasnik RS”, broj 104/2009) i propisa donijetih za provedbu ovog zakona. 

Pristup je omogućen svim informacijama kojima ovo Vijeće raspolaže, osim podacima kojima, sukladno važećim propisima o zaštiti podataka o ličnosti, može pristupiti samo osoba koju ovlasti rukovoditelj Vijeća.
5. POPIS NAJČEŠĆE TRAŽENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNAČAJA
Najčešći tražitelji informacija su građani, udruge i predstavnici novinskih redakcija. Najčešće tražene informacije su informacije iz područja ostvarivanja prava pripadnika manjinskih nacionalnih zajednica i o ličnostima od interesa za javnost. Zahtjevi se upućuju elektroničkom poštom, kao i redovitom poštom. Na svaki od podnijetih zahtjeva uredno je odgovoreno, a u slučaju da Vijeće ne raspolaže traženom informacijom, tražitelj informacije je obaviješten o tijelu koje posjeduje informaciju.

Tijekom 2017. godine, podnijet je ukupno jedan zahtjev za dostavljanje informacija od javnog značaja, koji se odnosio na područje financija.
6. OPIS NADLEŽNOSTI, OVLAŠTENJA I OBVEZA 

Vijeće, sukladno zakonu i Statutu, na temelju Zakona o nacionalnim vijećima nacionalnih manjina („Službeni glasnik Republike Srbije“ br. 72/2009, 20/2014 – odluka US i 55/2014) predstavlja nacionalnu manjinu radi ostvarivanja prava na samoupravu u kulturi, obrazovanju, informiranju i službenoj uporabi jezika i pisma, sudjeluje u procesu odlučivanja ili odlučuje o pitanjima iz tih područja i osniva ustanove, gospodarska društva i druge organizacije iz ovih područja. Vijeće donosi i mijenja Statut Vijeća, donosi financijski plan, financijsko izvješće i završni račun sukladno Zakonu, bira i razriješava predsjednika Vijeća, dopredsjednike Vijeća, predsjednika Izvršnog odbora i članove Izvršnog odbora, raspolaže vlastitom imovinom, odlučuje o nazivu, simbolima, pečatu i štambilju Vijeća, utvrđuje prijedloge nacionalnih simbola, znamenja i blagdana nacionalne manjine, osniva ustanove, udruge, fondacije, gospodarska društva u području kulture, obrazovanja, informiranja i službene uporabe jezika i pisma i u drugim područjima od značenja za očuvanje identiteta hrvatske nacionalne manjine, imenuje i razrješava ravnatelja, odgovornog urednika tjednika i članove Upravnog i Nadzornog odbora NIU „Hrvatska riječ“, daje prijedlog za imenovanje i razrješenje ravnatelja i članova Upravnog i Nadzornog odbora Zavoda za kulturu vojvođanskih Hrvata, daje suglasnost odnosno mišljenje na Statut, program rada, financijski plan, završni račun, odluku o statusnim promjenama, odluku o udruživanju, o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji poslova u ustanovama nad kojima je osnivač, odnosno suosnivač, predlaže predstavnika hrvatske nacionalne manjine u Vijeću za međunacionalne odnose u jedinici lokalne samouprave, ustanovljuje i dodjeljuje priznanja, inicira donošenje i prati provedbu zakona i drugih propisa iz područja kulture, obrazovanja, informiranja i službene uporabe jezika i pisma, sudjeluje u pripremi propisa i predlaže izmjenu i dopunu propisa kojima se uređuju Ustavom zajamčena prava nacionalnih manjina u području kulture, obrazovanja, informiranja i službene uporabe jezika i pisma, predlaže posebne propise i privremene mjere u područjima u kojima se ostvaruje pravo na samoupravu, radi postizanja pune ravnopravnosti između pripadnika hrvatske nacionalne manjine i građana koji pripadaju većinskom narodu,pokreće postupak pred Zaštitnikom građana, pokrajinskim i lokalnim ombudsmanom i drugim ovlaštenim tijelima, kada procijeni da je došlo do povrede Ustavom i zakonom zajamčenih prava i sloboda pripadnika nacionalnih manjina, pokreće postupak u ime pripadnika nacionalne manjine, uz prethodno pribavljeno pisano ovlaštenje, zauzima stajališta, pokreće inicijative i poduzima mjere u svezi sa svim pitanjima koja su neposredno povezana s položajem, identitetom i pravima nacionalne manjine, donosi poslovnik o svojemu radu, određuje zarade, honorare i nagrade dužnosnicima i osobama u radnom odnosu kod Vijeća, osniva područne urede, odlučuje o drugim pitanjima koja su mu povjerena zakonom. Sukladno tome Vijeće donosi odluke, zaključke, mišljenja, prijedloge, preporuke, upute i pravilnike.
7. OPIS POSTUPANJA U OKVIRU NADLEŽNOSTI, OVLAŠTENJA I OBVEZA
Vijeće, sukladno zakonu i Statutu, na temelju Zakona o nacionalnim vijećima nacionalnih manjina („Službeni glasnik Republike Srbije“ br. 72/2009, 20/2014 – odluka US i 55/2014) donosi Statut kao najviši pravni akt Vijeća. (Statut Hrvatskog nacionalnog vijeća od 10. rujna 2010. godine s izmjenama i dopunama od 8. listopada 2010. godine i 9. prosinca 2014. godine). Na temelju Statuta Izvršni odbor, Odbori za obrazovanje, informiranje, službenu uporabu jezika i pisma i kulturu donijeli su Poslovnike o radu a radna tijela Vijeća i to: radno tijelo zaduženo za propise, predstavke i žalbe, radno tijelo zaduženo za financije i proračun, radno tijelo zaduženo za promicanje gospodarske suradnje, radno tijelo zaduženo za šport, radno tijelo zaduženo za upis u poseban popis birača hrvatske nacionalne manjine, radno tijelo zaduženo za praćenje povrede manjinskih prava u Republici Srbiji, radno tijelo zaduženo za mladež, radno tijelo zaduženo za rodnu ravnopravnost, radno tijelo zaduženo za odnose sa crkvom također su donijeli Poslovnike o radu.
8. NAVOĐENJE PROPISA
1. Zakon o zaštiti prava i sloboda nacionalnih manjina („Službeni list SRJ“, br. 11/02, „Službeni list SCG“, br. 1/03 – Ustavna povelja i „Službeni glasnik Republike Srbije“, br. 72/09 – dr. zakon i 97/13 – odluka US);
2. Zakon o nacionalnim vijećima nacionalnih manjina („Sl. glasnik Republike Srbije” , br. 72/09 i 55/14 Odluka US RS, br. IUz-882/10 - 20/14);

3. Zakon o radu („Sl. glasnik Republike Srbije”, br. 24/05, 61/05, 54/09, Odluka US RS, IU br. 187/05-79/11-58, 32/13, 75/14);
4. Zakon o općem upravnom postupku („Sl. glasnik Republike Srbije”, 18/16);

5. Zakon o službenoj uporabi jezika i pisama („Sl. glasnik Republike Srbije”, br. 45/91, 53/93, 67/93, 67/93, 48/94, 101/05, 30/10); 
6. Zakon o kulturi („Sl. glasnik RS”, br. 72/2009, 13/2016 i 30/2016 – ispr.)

7. Zakon o javnom informiranju i medijima („Sl. glasnik RS“ br. 83/2014, 58/2015 i 12/2016-istovjetno tumačenje);

8. Zakon o osnovama sustava obrazovanja i odgoja („Sl.glasnik Republike Srbije“ br. 88/2017);

9. Zakon o predškolskom odgoju i obrazovanju („Sl. glasnik Republike Srbije”  br. 18/10 i 101/2017);

10. Zakon o osnovnom obrazovanju i odgoju („Sl. glasnik Republike Srbije”  br.  55/13 i 10/2017);

11. Zakon o srednjem obrazovanju i odgoju („Sl. glasnik Republike Srbije”  br. 55/2013 i 101/2017);
12. Zakon o dualnom obrazovanju („Sl. glasnik Republike Srbije“ br. 101/2017);
13. Zakon o udžbenicima („Sl. glasnik Republike Srbije” br. 68/2015 i 113/2017 – dr. zakon);

14. Zakon o učeničkom i studentskom standardu („Sl. glasnik Republike Srbije”  br. 18/2010 i 55/2013);

15. Zakon o javnim nabavama („Sl. glasnik Republike Srbije“ br. 124/2012, 14/2015 i 68/2015);

16. Zakon o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Sl. glasnik Republike Srbije” , broj 120/2004, 54/07, 104/09 i 36/10);

17. Odluka o osnutku Zavoda za vrijednovanje kvalitete obrazovanja i odgoja („Sl. glasnik Republike Srbije” br. 45/15);

18. Odluka o osnutku Zavoda za unapređivanje obrazovanja i odgoja („Sl. glasnik RS”  br. 45/15);

19. Zakon o budžetu Republike Srbije („Sl. glasnik RS“ broj 142/2014) i Uredbe o postupku raspodjele sredstava iz budžeta Republike Srbije za finansiranje rada nacionalnih savjeta nacionalnih manjina („Sl. glasnik RS“ broj 95/2010 i 33/2013);

20. Pokrajinska skupštinska odluka o načinu i kriterijumima dodjele budžetskih sredstava za nacionalne savjete nacionalnih manjina („Sl. list APV“, broj: 54/2014);
21. Pokrajinska skupštinska odluka o dodjeli proračunskih sredstava organizacijama nacionalnih manjina-nacionalnih zajednica („Sl. list APV”, broj: 14/15);

22. Pokrajinska skupštinska odluka o dodjeli proračunskih sredstava tijelima i organizacijama u čijem radu su u službenoj uporabi jezici i pisma nacionalnih manjina – nacionalnih zajednica („Sl. list APV”, broj: 14/15);

23. Pokrajinska skupštinska odluka o dodjeli proračunskih sredstava za financiranje i sufinanciranje programskih aktivnosti i projekata u području osnovnog i srednjeg obrazovanja i odgoja i učeničkog standarda u Autonomnoj Pokrajini Vojvodini („Sl. list APV“, br. 14/15);

24. Pokrajinska skupštinska odluka o osnivanju Zavoda za kulturu vojvođanskih Hrvata broj 7/2008 od 7.4.2008. godine;
25. Statut Hrvatskog nacionalnog vijeća od 10.10.2010 s izmjenama i dopunama od 8.10.2010. i 9.12.2014. godine;
26. Poslovnik o radu Hrvatskog nacionalnog vijeća od 10.10.2010. s izmjenama i dopunama od 8.10.2010. i 29.12.2014. godine;
27. Pravilnik o radu u Hrvatskom nacionalnom vijeću od 10.10.2010. godine;
28. Pravilnik o naknadama za rad u tijelima Hrvatskog nacionalnog vijeća od 8.10.2010. s izmjenama i dopunama od 31.1.2013. , 5.2.2015., 27.1.2017. i 31.3.2017. godine;
29. Pravilnik o uvjetima i načinu korištenja prostora Hrvatskog nacionalnog vijeća od 26.2.2016. godine;
30. Pravilnik o odijevanju u Hrvatskom nacionalnom vijeću od 7.7.2017. godine.
9. USLUGE KOJE TIJELO PRUŽA TREĆIM OSOBAMA
9.1. ODBOR ZA OBRAZOVANJE
U okviru Odbora za obrazovanje, osim gore opisanih statutarnih nadležnosti, daju se informacije zainteresiranim roditeljima i učenicima o svim pitanjima vezanim za rad Odbora za obrazovanje, odlukama Odbora i Vijeća u svezi istoga, o obrazovanju na hrvatskom jeziku, kao štu su informacije o upisu, nastavnim sredstvima, stipendijama, udžbenicima, ljetovanjima, kampovima, posebnim programima podrške (npr. „Gdje poći sutra?“ – program profesionalne orjentacije za učenike 7. razreda osnovne škole i 3. razreda srednje škole), upisu na studij u Republici Hrvatskoj, odlučuje o pomoći za prijevoz, o pomoći za domski smještaj i sl. Hrvatsko nacionalno vijeće također dariva učenike koji pohađaju nastavu na hrvatskom jeziku s uskršnjim i paketićima za sv. Nikolu.
Kontakt: Anđela Horvat / Margareta Uršal tel. 064 / 6590 – 824, e-mail: obrazovanje@hnv.org.rs
9.2. ODBOR ZA INFORMIRANJE
U okviru Odbora za informiranje, osim gore opisanih statutarnh nadležnosti, daju se informacije zainteresiranim osobama o svim pitanjima vezanim za rad Odbora za inforimiranje, odlukama Odbora i Vijeća u svezi istoga, u svezi informiranja putem tiskanih i elektroničkih medija na hrvatskom jeziku.
Kontakt: Željko Šeremešić tel. 063 / 866 – 2155, e-mail: sko.zeljko@gmail.com
9.3. ODBOR ZA SLUŽBENU UPORABU JEZIKA I PISMA
U okviru Odbora za službenu uporabu jezika i pisma, osim gore opisanih statutarnh nadležnosti, daju se zainteresiranih osobama informacije o svim pitanjma vezanim za rad Odbora za službenu uporabu jezika, odlukama Odbora i Vijeća u svezi istoga, o sadržaju prava na službenu uporabu hrvatskog jezika i pisma, osobito kada je riječ o naseljenim mjestima u kojima je hrvatski jezik u službenoj uporabi.
Kontakt: Željko Pakledinac tel. 064 / 6590 – 828, e-mail: zeljkopakledinac@gmail.com
9.4. ODBOR ZA KULTURU

U okviru Odbora za kulturu, osim gore opisanih statutarnh nadležnosti, daju se zainteresiranim osobama informacije o svim pitanjma vezanim za rad Odbora za kulturu, odlukama Odbora i Vijeća u svezi istoga, o udrugama koje njeguju hrvatsku kulturu u Republici Srbiji. 
Kontakt: Zlatko Načev tel. 064 / 889 - 4510, e-mail: kultura@hnv.org.rs
10. POSTUPAK RADI PRUŽANJA USLUGA
Sukladno članku 70. Zakona o općem upravnom  postupku, strankama i svakoj trećoj osobi, koja za to učini vjerojatnim svoj pravni interes, omogućeno je razgledanje spisa predmeta, kao i da o svom trošku, prepišu, odnosno fotokopiraju iste, pod nadzorom određene službene osobe. Zahtjev za razgledanje i prepisivanje spisa može se staviti usmeno i u pisanom oblikku. Isto se odnosi i na zahtjev za obavještavanje o tijeku postupka. Sukladno članku 70. stavak 6. istog zakona, protiv odbijanja zahtjeva za razgledanje spisa i obavještavanje o tijeku postupka dopuštena je posebna žalba i kad zaključak nije izdan u pisanom obliku, žalba se može izjaviti odmah po priopćavanju, a najkasnije u roku od 24 sata od izvršenog priopćavanja; o žalbi se mora odlučiti u roku od 48 sati od sata izjavljivanja žalbe. 

11. PREGLED PODATAKA O PRUŽENIM USLUGAMA
U 2017. godini: roditelji i učenici obraćali su se Odboru za obrazovanje u svezi domskog smještaja, bilo je 2 zahtjeva koji su i usvojeni, kao i zamolbi u svezi prijevoza učenika u školu gdje je od 112 zahtjeva usvojeno 52 zahtjeva. Također je bio 1 zahtjev glede područja financija na koje je Hrvatsko nacionaln o vijeće odgovorilo.
12. PODACI O PRIHODIMA I RASHODIMA
Podaci za 2017. godinu:
FINANCIJSKI PLAN VIJEĆA ZA 2017. GODINU – REBALANS
	Red br.
	Opis
	Prihodi u 2017. godini         (u dinarima) - plan
	Rashodi u 2017. godini     (u dinarima) - izvršenje

	1.
	Komunalne i druge usluge
	497.000,00
	503.287,22

	2.
	Telekomunikacioni troškovi
	320.000,00
	328.769,15

	3.
	Knjigovodstvene usluge
	260.000,00
	260.000,00

	4.
	Troškovi revizije
	208.000,00
	208.270,27

	5.
	Troškovi održavanja prostorija Hrvatskog nacionalnog vijeća
	90.000,00
	91.826,13

	6.
	Uredski materijal
	128.000,00
	137.594,00

	7.
	Higijenska sredstva za ured
	40.000,00
	54.512,49

	8.
	Troškovi platnog prometa
	17.000,00
	20.863,41

	9.
	Porezi na imovinu
	20.000,00
	58.783,51

	10.
	Troškovi zarada uposlenika
	5.469.230,02
	4.763.980,00

	11.
	Putni i drugi troškovi služ. puta
	627.000,00
	659.177,23

	12.
	Porezi na putni trošak
	153.000,00
	165.036,82

	13.
	Troškovi reprezentacije
	119.000,00
	119.026,06

	14.
	Troškovi promidžbe HNV-a (uskršnje i božićne čestitke HNV-a u tiskanim i elektronskim medijima)
	75.000,00
	74.395,02

	15.
	Naknade za rad predsjednika, članova Izvršnog odbora, tajnika i vijećnika
	2.037.000,00
	1.865.934,00

	16.
	Troškovi održavanja sjednica
	1.280.000,00
	1.281.183,00

	17. 
	Redovite aktivnosti Odbora za obrazovanje
	28.000
	28.500,00

	18.
	Troškovi sufinanciranja kupnje udžbenika
	2.056.782,50
	1.911.245,80

	19.
	Sufinanciranje stručnog usavršavanja nastavnika
	239.000,00
	238.800,00

	20.
	Sudjelovanje na natjecanjima i organiziranje natjecanja
	459.000,00
	459.787,76

	21.
	Troškovi domskog smještaja
	153.000,00
	155.387,00

	22.
	Izrada prijevoda i planski dokumenti
	1.256.675,77
	1.003.673,84

	23.
	Poticaji za pohađanje nastave na hrvatskom jeziku
	3.563.053,00
	3.548.819,19

	24.
	Redovite aktivnosti Odbora za informiranje
	28.000,00
	28.500,00

	25.
	Troškovi funkcioniranja multimedijalnog servera i ažuriranje internetske i fb stranice HNV-a
	570.000,00
	569.334,90

	26.
	Potpora informativnim tiskanim sadržajima
	100.000,00
	100.000,00

	27.
	Potpora elektroničkim tiskanim sadržajima
	550.000,00
	550.000,00

	28.
	Redovite aktivnosti Odbora za kulturu
	174.000,00
	179.370,00

	29.
	Dotacije kulturnim udrugama
	1.560.000,00
	1.560.000,00

	30.
	Manifestacije i događaji u organizaciji HNV-a
	546.000,00
	694.597,00

	31.
	Seminari za članove udruga
	49.000,00
	48.495,00

	32.
	Financiranje rada ustanova čiji je osnivač ili suosnivač HNV
	1.044.468,00
	1.044.468,00

	33.
	Redovite aktivnosti Odbora za službenu uporabu jezika i pisma
	62.000,00
	61.987,00

	34.
	Proračunska pričuva
	1.117.336,75
	770.519,39

	35.
	Dotacija, odnosno obezbeđivanje pomoći za obnovu rodne kuće bana Jelačića u Petrovaradinu
	59.396.600,00
	13.240,00

	
	UKUPNO:
	84.293.146,04
	23.559.363,19


13. PODACI O JAVNIM NABAVAMA
Tijekom 2017. godine nije postojala obaveza da se primjenjuje Zakon o javnim nabavama, pošto Hrvatsko nacionalno vijeće nije imalo nabava koje bi morale biti tretirane kroz sustav javnih nabava.
14. PODACI O DRŽAVNOJ POMOĆI
Po Zakonu o budžetu Republike Srbije („Sl. glasnik RS“ broj 142/2014) i Uredbe o postupku raspodjele sredstava iz budžeta Republike Srbije za finansiranje rada nacionalnih savjeta nacionalnih manjina („Sl. glasnik RS“ broj 95/2010 i 33/2013) Hrvatsko nacionalno vijeće je u 2017. godini dobilo 12.975.990,00 dinara.
Po Pokrajinskoj skupštinskoj odluci o načinu i kriterijumima dodjele budžetskih sredstava za nacionalne savjete nacionalnih manjina („Sl. list APV“, broj: 54/2014) Hrvatsko nacionalno vijeće je u 2017. godini dobilo 3.107.528,00 dinara za financiranje troškova obavljanja redovite djelatnosti i 1.044.468,00 dinara za financiranje troškova razvojne djelatnosti.

Na osnovu Odluke o proračunu Grada Subotica za 2017. godinu („Službeni list Grada Subotice“ broj 58/16) i Rješenja o raspodjeli sredstava nacionalnim savjetima nacionalnih manjina za 2017. godinu broj: II-401-262/2017.,  Hrvatsko nacionalno vijeće je u 2017. godini dobilo 457.888,00 dinara.

15. PODACI O ISPLAĆENIM PLAĆAMA, ZARADAMA I DRUGIM PRIMANJIMA

U toku 2017. godine plate (neto - osnovica) za zaposlena i izabrana lica u Hrvatskom nacionalnom vijeću su sljedeća:
	Red. br.
	Zaposleni u Hrvatskom nacionalnom vijeću
	Plaća u dinarima

	1.
	Stručno-poslovni tajnik ureda
	37.000,00 

	2.
	Šef područnog ureda – poslovni tajnik u Srijemskoj Mitrovici   
	16.700,00

	3.
	Međunarodni tajnik
	34.000,00

	4.
	Savjetnica predsjednika HNV-a
	46.500,00


	Red. br.
	Izabrane osobe u Hrvatskom nacionalnom vijeću
	Plaća u dinarima

	1.
	Predsjednik Izvršnog odbora HNV-a
	48.000,00

	2.
	Članica Izvršnog odbora za obrazovanje
	38.250,00


	Red. br.
	Izabrane osobe u Hrvatskom nacionalnom vijeću
	Naknada za rad (neto na mjesečnoj razini)

	1.
	Predsjednik Hrvatskog nacionalnog vijeća             
	20.000,00

	2.
	Predsjednik Izvršnog odbora HNV-a                     
	20.000,00

	3.
	Član Izvršnog odbora za obrazovanje                    
	10.000,00

	4.
	Član Izvršnog odbora za kulturu                            
	10.000,00

	5.
	Član Izvršnog odbora za informiranje                    
	10.000,00

	6.
	Član Izvršnog odbora za sl. uporabu jezika i pisma
	10.000,00

	7.
	Tajnica Hrvatskog nacionalnog vijeća                    
	15.000,00


	Red. br.
	Ugovor o djelu
	Naknada na mjesečnoj razini

	1.
	Spremačica
	6.000,00


Po Pravilniku o naknadama za rad u tijelima Hrvatskog nacionalnog vijeća od 8.10.2010. s izmjenama i dopunama od 31.1.2013. , 5.2.2015., 27.1.2017. i 31.3.2017. godine, Članovi Vijeća i članovi Izvršnog odbora Vijeća, imaju pravo na naknadu u iznosu od 2.500,00 dinara za nazočnost svakoj sjednici Vijeća odnosno Izvršnog odbora Vijeća, dok Dopredsjednici Vijeća imaju pravo na naknadu u iznosu od 5.000,00 dinara za nazočnost svakoj sjednici Vijeća.
16. PODACI O SREDSTVIMA RADA

Vrijednost nekretnina Hrvatskog nacionalnog vijeća u 2017. godini iznosi 16.169.597,61 dinara.

Vrijednost osnovnih sredstava Hrvatskog nacionalnog vijeća u 2017. godini iznosi 1.397.206,04 dinara.
Vrijednost sitnog inventara Hrvatskog nacionalnog vijeća u 2017. godini iznosi 586.438,24 dinara.

17. ČUVANJE NOSITELJA INFORMACIJA

Nositelji informacija koji sadrže podatke nastale u radu ili u svezi s radom Vijeća čuvaju se u Uredu Vijeća. 

18. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU

Podaci koje Vijeće posjeduje jesu dokumenta nastala u radu ili u svezi s radom, a to su: odluke, prijedlozi, mišljenja, informacije, zaključci, pravilnici i upute. 

Sve navedene informacije čuvaju se na način i u rokovima koji su sukladni propisima kojima se uređuje uredsko poslovanje.

19. VRSTE INFORMACIJA KOJIMA DRŽAVNO TIJELO OMOGUĆAVA PRISTUP

Sukladno odredbama Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja, Vijeće će priopćiti tražitelju informacije sve informacije kojima raspolaže, a koje su nastale u svezi s radom Vijeća, staviti mu na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju ili mu izdati presliku dokumenta,  osim kada su se prema ovom zakonu stekli uvjeti za isključenje ili ograničenje slobodnog pristupa informacijama od javnog značaja.

20. INFORMACIJE O PODNOŠENJU ZAHTJEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Informacija od javnog značaja, u smislu Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS”, br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10), jeste informacija kojom raspolaže tijelo javne vlasti, nastala u radu ili u svezi s radom tijela javne vlasti, koja je sadržana u određenom dokumentu, a odnosi se na sve ono o čemu javnost ima opravdan interes znati.

Tražitelj informacije od javnog značaja podnosi pisani zahtjev Vijeću, za ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog značaja.

Zahtjev mora sadržati naziv tijela, ime, prezime i adresu tražitelja, kao i što precizniji opis informacije koja se traži.

Zahtjev može sadržati i druge podatke koji olakšavaju pronalaženje tražene informacije.

U zahtjevu tražitelj također treba navesti u kom obliku želi da mu se tražene informacije dostave (poštom, elektroničkom poštom, faksom ili na drugi način).

Tražitelj mora navesti razloge za zahtjev.

Ako zahtjev ne sadrži sve podatke, odnosno ako zahtjev nije uredan, ovlaštena osoba će zatražiti da se nedostaci otklone, odnosno dostavit će tražitelju uputu o dopuni. Ako tražitelj ne otkloni nedostatke u određenom roku, odnosno u roku od 15 dana od dana primitka upute o dopuni, a nedostaci su takvi da se po zahtjevu ne može postupati, donijet će se zaključak o odbacivanju zahtjeva kao neurednog. 

Pristup informacijama omogućit će se i na temelju usmjenog zahtjeva tražitelja, koji se priopćava u zapisnik, pri čemu se takav zahtjev unosi u posebnu evidenciju i primenjuju se rokovi kao da je zahtjev podnijet pisanim putem. Najkasnije u roku od 15 dana od dana primitka zahtjeva, tražitelj će biti obaviješten o posjedovanju informacije, stavit će mu se na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju, odnosno izdat će mu se ili uputiti preslika tog dokumenta. Preslika dokumenta je upućena tražitelju na dan napuštanja pisarnice. 

Ako Vijeće nije u mogućnosti, iz opravdanih razloga, da u roku od 15 dana od dana primitka zahtjeva, obavijesti tražitelja o posjedovanju informacije, da mu stavi na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju, da mu izda, odnosno uputi kopiju tog dokumenta, dužan je da o tome odmah obavijesti tražitelja i odredi naknadni rok, koji ne može biti dulji od 40 dana od dana primitka zahtjeva, u kome će tražitelja obavijestiti o posjedovanju informacije, staviti mu na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju ima.

Ako tijelo vlasti na zahtjev ne odgovori u roku, tražitelj može uložiti žalbu Povjereniku. 

Uvid u dokument koji sadrži traženu informaciju vrši se u službenim prostorijama Vijeća.

Osobi koja nije u stanju da bez pratitelja izvrši uvid u dokument koji sadrži traženu informaciju, omogućit će se da to učini uz pomoć pratitelja.

Ako udovolji zahtjevu, Vijeće neće izdati posebno rješenje, nego će o tome sastaviti službenu bilješku.

Ako Vijeće odbije da u cjelosti ili djelomice obavijesti tražitelja o posjedovanju informacije, da mu stavi na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju, da mu izda, odnosno uputi kopiju tog dokumenta, dužan je donijeti rješenje o odbijanju zahtjeva i da to rješenje obrazloži u pisanom obliku, kao i da u rješenju uputi tražitelja na pravna sredstva koja može izjaviti protiv takvog rješenja.

Zahtjevi za ostvarivanja prava na pristup informacijama od javnog značaja mogu se dostaviti putem elektroničke pošte, telefaksa ili putem poštanske službe na adresu: Hrvatsko nacionalno vijeće, Preradovićeva 13, 24000 Subotica, ured@hnv.org.rs ili predati izravno na danu adresu.

Na Internet stranici Povjerenika za informacije od javnog značaja www.poverenik.org.rs možete naći više informacija.
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